EXCEL THE BEST OF Aqg. 1

EDIZIONI:

Edizione online: 6, 13, 20, 27 giugno 2023
Orari: Dalle 14:00 alle 17:00

DESTINATARI:

Il corso e rivolto a personale dipendente di Studio che necessitano di approfondire I'uso di Excel partendo
dalle base fino ad un livello medio- avanzato.

OBIETTIVI DEL CORSO:

| partecipanti al termine del corso avranno consolidato e migliorato la capacita di utilizzare gli strumenti piu
importanti ed efficaci del programma, al fin di gestire in piena autonomia strutture dati complesse, utilizzare
le principali funzioni di calcolo sui dati, acquisire e presentare informazioni di riepilogo utilizzando tabelle
pivot e subtotali, creare, modificare ed esportare grafici.

CONTENUTI DIDATTICI:

I modelli di documento: progettazione, salvataggio ed utilizzo

Riferimenti relativi ed assoluti nelle formule e riferimenti tridimensionali
Formattazione condizionale, personalizzata ed automatica

La casella “nome”: assegnazione di nomi logici ed etichette a celle e gruppi di celle
Gestione di elenchi e serie dati

Utilizzo di filtri automatici e utilizzo di subtotali automatici

Autocomposizione di funzioni

La libreria di funzioni: rassegna ed esempi di utilizzo delle funzioni piu importanti
Funzioni di lavoro su date e testi

Le funzioni “se”, “cerca.vert”, “cerca.orizz”, “subtotale”

| grafici di Excel: autocomposizione, modifica, gestione della serie dati
Personalizzazione di un grafico: modifica delle proprieta, conversione tra tipi di grafici compatibili
Importare o collegare dati o grafici in Word e Power Point

Protezione di fogli e cartelle di lavoro

METODOLOGIE FORMATIVE PREVISTE Il percorso formativo € caratterizzato da una metodologia didattica
fortemente interattiva.

MATERIALE DIDATTICO Non previsto

DURATA COMPLESSIVA DEL CORSO: 12 ore

NUMERO PARTECIPANTI PREVISTI: 12

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE Al termine del corso sara rilasciato un attestato di frequenza, a fronte
della partecipazione al 70% delle ore previste.

COSTO: 300,00 + Iva



