SCUOLA

MICROSOFT EXCEL LEVEL 3 PRO

EDIZIONE: eLearning

DESTINATARI:
Il corso e rivolto a tutti coloro che vogliono utilizzare Microsoft Excel a livello
avanzato.

OBIETTIVI:

La conoscenza degli strumenti avanzati dell'applicativo Microsoft Excel permette
di aumentare notevolmente la produttivita sul lavoro e al tempo stesso di
diminuire il tempo normalmente necessario per estrarre risultati e informazioni di
riepilogo: il programma integra, infatti, tutte le funzionalita utili per lo
svolgimento di calcoli anche complessi, consentendo di organizzare e gestire in
maniera efficace qualsiasi tipo di struttura dati.

CONTENUTI:

- Inserimento vincolato e convalida dei dati

- Combinazione di funzioni

- Utilizzo di subtotali automatici

- Le tabelle pivot: definizione, utilizzo e modifica

- Grafici pivot

- Scenari e ricerca obiettivo

- Macro: registrazione, esecuzione e modifica

- Utilizzo di macro per operazioni di filtro, calcolo subtotali, generazione tabelle
e grafici pivot

- Estrazione di informazioni con lo strumento “Microsoft query”

- Importare o collegare dati e grafici in Word e PowerPoint

- Importazione da fonti esterne: prelevare dati da Access, pagine web, file di testo

DURATA: 1 ora e 55 minuti

COSTO: 65eure 55 euro + IVA
Bundle Excel (livello 1 + livello 2 + livello 3 Pro) 135-eure 120 euro + IVA
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