SCUOLA

MICROSOFT EXCEL LEVEL 2

EDIZIONE: eLearning

DESTINATARI:
Il corso e rivolto a tutti coloro che hanno gia acquisito le nozioni di base e che
vogliono approfondire le funzionalita di Microsoft Excel.

OBIETTIVI:

Una conoscenza piu approfondita degli strumenti di Microsoft Excel permette di
aumentare notevolmente la produttivita sul lavoro ed al tempo stesso di
diminuire il tempo normalmente necessario ad estrarre risultati ed informazioni
di riepilogo: il programma integra infatti tutte le funzionalita utili per lo
svolgimento di calcoli di ogni complessita, consentendo di organizzare e gestire
in mManiera efficace qualsiasi tipo di struttura dati, di produrre tabelle o grafici di
riepilogo immediatamente utilizzabili anche in altri programmi del pacchetto
Office come Word o PowerPoint.

CONTENUTI:
- | grafici in Excel: autocomposizione, modifica, gestione delle serie dati
- Creazione di grafici: istogrammi, a barre, a linee, a torta
- Personalizzazioni e approfondimenti sui grafici, modifica delle proprieta, linee
di tendenza/regressione, conversione tra tipi di grafici compatibili
- La libreria di funzioni: rassegna ed esempi di utilizzo delle funzioni pitu importanti
- Autocomposizione di funzioni
- Funzioni di lavoro su date e testi
- I modelli di documento: progettazione, salvataggio e utilizzo
- Gestione di elenchi e serie dati
- La casella “nome": assegnazione di nomi logici ed etichette a celle e gruppi
- Utilizzo di filtri automatici
- Utilizzo di filtri avanzati
- Formattazione condizionale, personalizzata ed automatica
- Le funzioni “se”, “cerca.vert”, “cerca.orizz”
- Protezione di fogli e cartelle di lavoro

DURATA: 3 ore

COSTO: 55eure 45 euro + IVA
Bundle Excel (livello 1 + livello 2 + livello 3 Pro) 335eure 120 euro + IVA
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